
◎：実務経験あり ／ ○：知識有り

※個人情報が特定できないよう配慮しておりますが、印刷して使用する際は十分ご注意ください。

※職務経歴書については経歴の新しいものから抜粋して掲載をしております。

使用ツール スコップ

備考

明るい性格と高いコミュニケーション能力を持ち合わせており、前職では明るい対応で職場の雰囲気を明るくし、

スムーズな業務進行に貢献してきました。製造業での経験も豊富なので安全基準や規則を熟知し、安全な作業環境を

維持するための知識と経験があります。明るい人柄と優れたコミュニケーションスキル、様々な経験を活かしてどのような

職場でも即戦力として活躍できる人材です。

電柱の抜き取りやスコップを用いた穴掘り作業を行い、重機の補助業務も実施した。穴に接
着剤を入れる工程作業も担当し、1日約10か所の設置・抜き取り作業を効率的に遂行。また
定期的な点検や現場の清掃と簡単な修理なども行った。

業種 建築・土木・不動産

職種 地上作業員

職種 組み立て

使用ツール インパクト、エアツール、ドライバー

前職歴⑤

在籍期間 4年
電柱工事会社にて地上作業員に従事

前職歴④

在籍期間 3年
自動車製造会社にて組み立てに従事

エアツールやインパクトレンチを使用して、メインエンジンのビス打ちやねじ、ボルトの締め付
けを行った。1日約300～400個のエンジンを組み立てた。高い精度と効率を求められる作業
を迅速に遂行し、製品の品質保持に貢献した。

業種 製造

業種 製造

職種 検査業務

使用ツール 顕微鏡

使用ツール

前職歴③

在籍期間 2年4ヵ月
大手電子部品メーカーにて半導体の検査業務に従事

クリーンルーム内で半導体の検査業務を担当。ウエハーを検査装置にセットし、適・不適や
異常・不正の有無を調査。また設備オペレーターとして、機器の操作およびメンテナンスを行
う。グループリーダーも担当し、約15名のチームメンバーの業務進捗管理や報告用のデータ
入力を行った。さらに生産状況を見ながらメンバーの効率的な配置の確認・調整をした。

医療廃棄物および家庭ごみの回収業務を担当。医療廃棄物は専用の袋に入っているもの
を適切に回収し、処分場へ運搬。また家庭ごみの回収も行い、効率的に廃棄物処理を実
施。

業種 サービス

職種 作業員

職種 製造オペレーター

使用ツール インパクト、エアツール、ドライバー、締付機

前職歴②

在籍期間 8か月
医療廃棄物回収会社にて作業員に従事

前職歴①

在籍期間 6ヵ月
自動車製造会社にて製造オペレーターに従事

ブレーキ制御部品の製造および車体の生産を担当。特に海外向けの車体製造に従事。流
れてくる車体に対して、工具を用いて正確かつ迅速に作業を実施。また改善提案のお手伝
いや、職場の整理・整頓を中心とした5Sの徹底を行い、生産効率の向上に貢献した。

業種 製造

　　　職　　　　歴

タイピング キー位置の把握 ほぼブラインドタッチ ブラインドタッチ可能 〇 打ち込みが速い
メール 社内でのやり取り 社外とのやり取り クレーム対応 報告連絡

PowerPoint 文書の作成 〇 スライド機能 アニメーション使用 プレゼンテーション

〇
グラフ作成 〇 VLOOKUP VBA作成 マクロ作成Excel

表へのデータ⼊⼒ 〇 SUM関数 〇 AVE関数 IF関数
そ
の
他
ツ
ー

ル

インデント 差し込み印刷 アウトライン 校正機能の設定

PC経験ツール

Ｐ
Ｃ

Word
⼊⼒ 〇 表の作成 画像挿⼊ 段組み

自己PR 趣味 or特技

明るくてコミュ力が高い フットサル

205064 三重県桑名市
普通二種免許 2010年5月

職　務　経　歴　書
更新日 2024年8月5日

更新担当 新屋

№ 住所 免許・資格 取得年月


